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INTRODUCCION

El Sistema de Concursos de la Defensoria General permite realizar la publicacién de las llamadas a
concursos y que los postulantes se inscriban a los mismos a través de dicho sistema.

Las personas que deseen postularse para los concursos deberan ingresar al siguiente sitio:

http://concursos.mpdsalta.gov.ar.
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PANTALLA PRINCIPAL

Al ingresar a la pagina, en la pantalla principal del sitio figuran los Concursos Vigentes. Para poder
postularse a un cargo abierto, el postulante debe iniciar sesién en el sistema habiéndose

previamente registrado. Para ello, se debe hacer clic en el botdn “Iniciar Sesion”.

DEFENSORIA GENERAL

&a NS TER 10 PLALICO DF SALTA # Inicio "D Concursos finalizados & Contacto @ Manual de usuarid

DEFENSORIA GENERAL

Concursos vigentes )

Si no dispone de una cuenta debe crearla haciendo clic en el link “Crear una cuenta”, o bien

introducir su CUIL y contraseiia para luego hacer clic en el botén “Iniciar sesion”

Registro de nuevo usuario

Para poder inscribirse a los concursos vigentes, primero se debe registrar en el sitio para poder

cargar sus datos. Para ello, debe ingresar en la opcién “Crear una cuenta”:

DEFENSORIA GENERAL

Inicio de sesién 1

Ingrese CUIL y contrasefia:

Iniciar sesion
¢ Olvidd su contrasefia?

Se mostrard el siguiente formulario que deberd completar con sus datos para poder registrarse.

Una vez que haya completado todos los datos, debe presionar el botdon “Crear cuenta”.
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DEFENSORIA GENERAL

Crear cuenta +
Complete los siguientes campos:
Apellidos Nombres
Sexo N° de documento

FEMENINO ~ N® de documentg
CUIL e-mail
Contrasefa Confirmar contrasefia

=+ Crear cuenta

Si los datos ingresados son validos, le aparecera el siguiente mensaje indicando que su cuenta ha

sido creada:

@ Exito x

Su cuenta ha sido creada exitosamente, compruebe su e-mail para activarla.
Revise €l correo no deseado si no recibe el mensaje.

Para activar su cuenta, debe ingresar al correo electrénico proporcionado donde se le enviard un
mensaje con el asunto “Validar Cuenta” desde el Sistema de Concursos de la Defensoria General.
Es importante que revise incluso la carpeta de correo no deseado o SPAM, y para evitar mayores

inconvenientes a futuro, agregue la direccidn concursosmpd@mpublico.gov.ar a la lista de

remitentes seguros. El mensaje que recibira es el siguiente:
& DEFENSORIA GENERAL
i MINISTERIC PLBLICCK DE SALTA

Bienvenido/a

Ud. se ha registrado con éxito en el sistema de Concursos de la Defensoria General de Salta.
Para activar su cuenta haga click aqui.. O copie el siguiente link y péquelo en su navegador:
http://concursosdefgral. mpublico.gov.ar/wfActivacion.aspx?sCUIL=20081623571&
sActivacion=b3ee93c4-6fe3-43c5-9b94-10005a2af27a.

Saludos Cordiales.
Concursos - Defensoria General de Salta

Av. Bolivia 4671. 3° Piso. - 4400, Salta - Argentina
Teléfono: (0387) 428-0000 - Fax: (0387) 4258413. Sitio Web: http://www.mpdsalta.gov.ar

Para asegurarse de recibir los menajes de Concursos de la Defensoria General, agregue la direccion
concursosmpd@mpublico.gowar a su lista de direcciones.
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Para activar su cuenta deberd ingresar al link indicado el mail recibido. Al ingresar, su cuenta se

activara y se le mostrara el siguiente mensaje:

© Exito x

Usuario activado exitosamente.

Inicio de Sesion

Para ingresar al sistema de Concursos, simplemente deberd indicar su niumero de CUIL y su

contrasefa y hacer clic en el botén “Iniciar sesion”.

DEFENSORIA GENERAL

Inicio de sesiodn 1

Ingrese CUIL y contrasena:

‘ CUl
& | Contrasefia
Iniciar sesion
¢, Olvidd su contrasefia? Crear una cuenta
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POSTULANTES

Al ingresar al sistema, se le mostrara la siguiente pantalla.

%“ i= Mis concursos & Mi documentacion & Mis puntajes &% Bandejade entrada & - © Manual de usuario

Defensoria General. @ Av. Bolivia 4671. 3° Piso. % (0367) 4258000. 1@ (0387) 4258413.

Las opciones del menu son las siguientes:

e Mis concursos: Listado de concursos habilitados desde donde el postulante podra
inscribirse en los concursos que desee participar o retirarse de los que se haya inscripto.
Tanto la inscripcidon como la anulacién de la inscripcidn sélo pueden realizarse hasta la
fecha y hora del cierre de inscripciones del cargo.

e Midocumentacién: Ventana donde el postulante debera registrar sus datos y adjuntar
documentacion de admisibilidad, los antecedentes académicos y los antecedentes
laborales.

e Mis puntajes: Opcién donde se podra visualizar el puntaje obtenido en los concursos en
los que ha participado.

e Bandeja de entrada: Carpeta con las notificaciones electrénicas enviadas al postulante.
Las notificaciones electrdnicas se envian a través de correo electrénico y se visualizan
desde esta opcioén.

e Menu del usuario: Donde figura el nimero de CUIL del usuario logueado, desde donde

puede cambiar la contrasefia o cerrar su sesién.

Mis Concursos

En esta pantalla podra inscribirse en los concursos en los que desea participar haciendo clic en el
botdn “Inscribir en Cargo” (tilde verde) para registrarse o en el botdn “Baja de Cargo” (cruz roja)
para eliminar el registro. En la columna Inscripcion figura la fecha en la que decidié inscribirse.

Puede escribir el cargo en el campo “Buscar” si desea filtrar un concurso en particular.

Inscripcién de cargos a concursar —
CUIL: Nombre
Buscar:
Cargo Resolucién Dependencia Distrito Fin de carga Inscripeién
ADMINISTRATIVO 1111 DEFENSORIA CIVIL SALTA 07/04/2018 12:00 AM  21/02/2018 05:06 PM n
SECRETARIO LETRADO 111 DEFENSORIA PENAL TARTAGAL 07/04/2018 12:00 AM [:]
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Mi Documentacion

En esta pantalla deberd completar los datos segun corresponda. La barra de progreso indica el

porcentaje de carga de datos obligatorios que ha completado:

Datos Basicos
Los Datos Basicos ya fueron cargados en la generacién de la cuenta. En caso de modificar algin dato

debe hacer clic en el botén “Guardar” para confirmarlos. Se recomienda subir una foto (sélo rostro,

no de cuerpo entero):

Datos Basicos Datos Complementarios Registro de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacion Cientifica

Datos Basicos
Haga click para cambiar
Apellidos (%) Nombres (%)
Sexo (%) N° de documento
CuUIL e-mail
D}
Modificar e-mail

Datos Complementarios
Luego debe completar los Datos Complementarios en la siguiente pestana. Los que estan marcados

con asterisco (*) son obligatorios. Al terminar de cargar los datos debe hacer click en el botdn

“Guardar” para confirmarlos.

Datos Basicos Datos Complementarios Registro de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacion Cientifica

20%

Datos Complementarios

Domicilio constituido (*)
A | DOMICILIO CONSTITUIDC
Domicilio real (%)

A | DOMICILIO REAL

Fecha de Nacimiento (%)

Provincia (*)
Salta
Provincia ()
Elija una opcién
Teléfono particular
L. | Teléfono part

Estado civil

Elija una opcién

Localidad (%)

~ Salta ~
Localidad (%)

~ Elija una opcién v

Teléfono laboral

= eléfono labora
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Los datos que se solicitan son los siguientes:
o Domicilio constituido: Domicilio de residencia o en donde nos podemos comunicar con Ud.
e Domicilio real: Domicilio que figura en su documento.
o Teléfono: Debe indicar al menos un nimero de teléfono, ya sea celular, particular o laboral.
e Fecha de nacimiento: Su fecha de nacimiento.

e Estado civil: Su estado civil.

Registro de Admisibilidad
En la pestafia Registro de Admisibilidad se debe incorporar al perfil del usuario la documentacion

obligatoria para la admisibilidad del postulante al concurso. Al terminar de cargar los datos debe

hacer clic en el botén “Guardar” para confirmarlos.

Datos Basicos Datos Complementarios Registro de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacion Cientifica y Otros
Registro de Admisibilidad
Documentacion sin caducidad Documentacion con caducidad
Documento de identidad * ® & Constancia Inscripcion Matricula * ® K
Constancia CUIL/CUIT * ® & Fecha de Matriculacion * =)
Titulo profesional * ® & Fecha de la constancia * &

Fecha Finalizacion Estudios * Caducidad de la constancia

=
Residencia en el Distrito * ® | & o
Certificado Aptitud psico-fisica * ® W [}
DDJJ Antecedentes Penales y ® » Q n

Policiales *

EZIEES Toda la documentacion solicitada esta detallada en la resolucion del llamado al concurso

% FARNTE | WPRESENTRDD | W CERMACADD | RECHAZADD

Los datos que se solicitan son los siguientes:

e Documento de identidad: Imagen de su documento en cualquiera de los formatos
admitidos.

e Constancia CUIL/CUIT: Imagen de su constancia de CUIL o CUIT.

e Titulo profesional: Imagen escaneada de su titulo, indicando ademas la fecha de
finalizacion de estudios.

e Constancia de inscripcion a la matricula: Constancia de la matriculacién, indicando la
fecha en la que fue realizada la constancia y la fecha de la matriculacion. La caducidad de

la constancia se calcula de forma automatica.
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e Residencia en el Distrito: En el caso de corresponder, completar con declaracién jurada
indicando la futura residencia en el distrito correspondiente al concurso si su domicilio es
diferente.

o Certificado Aptitud psico-fisica: Certificado Aptitud psico-fisica para el desempefio del
cargo.

e DDJJ Antecedentes Penales y Policiales: Declaracién Jurada manifestando carecer de

antecedentes penales por delitos dolosos.

A continuaciodn, se detallas las opciones de cada informacién requerida:

®
. Subir Archivo: Admite PDF, JPG, TIFF como formato de la documentacidn que se
adjunta. Maximo 10 MB por archivo. Si un certificado consta de mas de una hoja se debera

subir un Unico archivo (se recomienda generar un PDF con todas las hojas)

L~
. Abrir Archivo: Una vez cargado, se habilita esta opcidn para visualizar el archivo

subido.
° Documento FALTANTE. El postulante atn no subid el archivo.

2
° Documento PRESENTADO. El postulante subié el archivo y espera su aprobacién o

rechazo por la Unidad de Concursos.

° |_‘ Documento CERTIFICADO. El postulante subid el archivo y la Unidad de Concursos lo

certifico.

. - Documento RECHAZADO. El postulante subid el archivo y la Unidad de Concursos no

lo aprobd. Debe subir un archivo actualizado.

Antecedentes Laborales
En la pestafia Antecedentes Laborales se describen los cargos en desempefio de la Funciéon Judicial

o Ministerio Publico y/o cargos y ejercicio de la profesidn. Para todos los casos, debera adjuntar el
archivo con la documentacidn pertinente. Para cada antecedente debera hacer clic en el botén
“Nuevo” y completar todos los campos. Si un documento o certificado consta de mas de una hoja
se debera subir un Unico archivo (se recomienda generar un PDF con todas las hojas). Al subir el
archivo el sistema demora unos segundos (dependiendo del tamafio del archivo y de la velocidad

de conexion), y deberd esperar hasta la confirmacion sin cliquear “Guardar” mas de una vez.
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Datos Basicos Datos Cnmplementarins Registrn de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacir.’m Cientifica
20%
Antecedentes Laborales

iTiene antecedentes laborales?

Tipo Empresa, organismo o institucién

Elija una opcion ~

Cargo Archivo
Elija una opcion ~ @
Ingreso Egreso ¢Es su trabajo actual?

. o

Los datos que se solicitan para cada antecedente son los siguientes:
e Tipo: Tipo de antecedente (desempeiio en funcidn judicial, ejercicio profesional, etc).
e Empresa, organismo o institucion: Nombre del lugar donde ejercié el cargo o profesioén.
e Cargo: Descripcion del cargo.
e Archivo: Archivo con la documentacion pertinente.
e Ingreso: Fecha de ingreso.
o Egreso: Fecha de egreso.

e ¢Es sutrabajo actual?: Al tildar esta opcidn, no se le solicitara fecha de egreso.

Cada vez que vaya cargando los antecedentes laborales, los mismos se iran visualizando en una
grilla. Desde la misma podra visualizar el archivo adjunto, modificar alguna informacion del
antecedente o eliminarlo. Una vez revisado por la Unidad de Concursos, los mismos apareceran en

verde (certificado) o rojo (rechazado).

Datos Basicos Datos Complementarios Registro de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacién Cientifica

40%

Antecedentes Laborales

i Tiene antecedentes laborales?

Antecedente PRESENTADO
Antecedente CERTIFICADD
Antecedente RECHAZADO

Buscar:

Tipo Empresa Cargo Ingreso Egresc
CARGOS Y EJERCICIO DE LA PROFESION MI EMPRESA EJERCICIO PROFESIONAL 01/01/2017 E n
DESEMPEN O FUNCION JUDICIAL O MINISTERIO
PUBLICO MINISTERIO PUBLICO EMPLEADO ADMINISTRATIVO 01/01/2016 3112/2016 m n

Debe tener precaucion con los criterios de carga ya que esto influye en el cdlculo de su puntaje. Es

probable que si un antecedente esta mal cargado se lo rechacen y lo tenga que volver a cargar.
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Preparacion Cientifica
En la pestafia de Preparacién Cientifica se deben cargar los titulos de grado y/o postgrado,

capacitaciones, docencia, publicaciones y exposiciones. Para todos los casos, debera adjuntar el
archivo con la documentacion pertinente. Para cada caso deberd hacer clic en “Nuevo” y completar
todos los campos. Si un documento o certificado consta de mds de una hoja se debera subir un
Unico archivo (se recomienda generar un PDF con todas las hojas). Al subir el archivo el sistema
demora unos segundos (dependiendo del tamafio del archivo y de la velocidad de conexidn), debera

esperar hasta la confirmacion sin cliquear “Guardar” mds de una vez.

Datos Basicos Datos Complementarios Registro de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacién Cientifica

Preparacion Cientifica

¢ Tiene preparacion cientifica?

Tipe Subtipo
Elija una opcién ~ Elija una opcién ~
Descripcion Archivo
®
Inicio Fin SEn curso?

(s I <

Los datos que se solicitan para cada item de la preparacidn cientifica son los siguientes:
e Tipo: Tipo de preparacién (estudios, cursos, docencia, etc).
e Subtipo: Clasificacion del tipo de preparacion seleccionado.
e Descripcion: Descripcion de la preparacién cientifica seleccionada.
e Archivo: Archivo con la documentacion pertinente.
e Inicio: Fecha de inicio del cursado o fecha de presentacion, segun el tipo seleccionado.
e Fin: Fecha de finalizacidn.

o ¢En curso?: Al tildar esta opcidn, no se le solicitara fecha de finalizacion.

Cada vez que vaya cargando los items de su preparacion cientifica, los mismos se iran visualizando
en una grilla. Desde la misma podra visualizar el archivo adjunto, modificar alguna informacién de
la preparacién cientifica o eliminarlo. Una vez revisado por la Unidad de Concursos, los mismos

apareceran en verde (certificado) o rojo (rechazado).
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Datos Basicos Datos Complementarios Registro de Admisibilidad Antecedentes Laborales Preparacion Cientifica

Preparacion Cientifica

¢ Tiene preparacion cientifica?

Preparacién PRESENTADA
Preparacion CERTIFICADA
Preparacion RECHAZADA

Buscar:
Tipo = Subtipo Descripcion
. 3 FORMACION INICIAL (MINISTERIO . -
CAPACITAGION CON EVALUACION . CURSO DE FORMACION INICIAL
PUBLICO) Qca
TITULO DE GRADO CIENCIAS JURIDICAS ABOGADO [ » [ = |

Debe tener precaucion con los criterios de carga ya que esto influye en el cdlculo de su puntaje. Es

probable que si un antecedente estd mal cargado se lo rechacen y lo tenga que volver a cargar.
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Bandeja de Entrada

A la direccion de e-mail proporcionada por el postulante llegardn todas las notificaciones del
sistema de Concursos (comunicados generales, advertencias, resoluciones, avisos de rechazo o
aprobacion de documentacion, etc.). Es importante que revise incluso la carpeta de correo no
deseado o SPAM, y para evitar mayores inconvenientes a futuro, agregue la direcciéon

concursosmpd@mpublico.gov.ar a la lista de remitentes seguros.

& DEFENSORIA GENERAL
i MIMISTERIC PUBLICC IDE SALTA

Estimado/a postulante:

Usted ha recibido una nueva notificacion electrénica con asunto: Documentacion faltante.
Para poder visualizarla, ingrese con su CUIL y contrasefia al Sistema de Concursos haciendo click aqui
Saludos Cordiales.

Concursos - Defensoria General de Salta
Av. Bolivia 4671, 3° Piso. - 4400, Salta - Argentina
Teléfonao: (0387) 428-0000 - Fax: (0387) 4258413, Sitio Web: http://www.mpdsalta.gov.ar

En caso de que quiera visualizar todas las comunicaciones que se le enviaron, lo podra hacer desde
la opcion de “Bandeja de Entrada”. En esta pantalla aparecen las notificaciones que se hubiesen
enviado desde el sistema de Concursos. En tono gris se mostraran aquellas notificaciones que ya
hayan sido leidas por el postulante. En tono blanco estaran aquellas notificaciones que el

postulante aun no leyé. Con la opcion Buscar podra filtrar notificaciones segun el criterio deseado.

Bandeja de entrada N
Buscar:
Asunto Fecha
ENTREVISTA P 21/02/2018 19:38:40
Documentacion faltante 21/02/2018 19:37:39

Al hacer clic en una notificacion podra visualizar el texto y los archivos adjuntos, si los tuviera.

Bandeja de entrada N

Estimada postulante, para poder ser admitida para el cargo ADMINISTRATIVO de la dependencia DEFENSORIA CIVIL del distrito judicial SALTA, debera completar la
siguiente documentacion:

» Domicilio constituido

= Domicilio real

» Celular, teléfono fijo o teléfono laboral

= Fecha de nacimiento

» Documento de identidad

 Titulo profesional

» Constancia de inscripcion a la matricula
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